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FORMATO DEL ARCHIVO PARA TRANSFERIR INFORMACION DE LOS 
COLABORADORES DE CUALQUIER  SISTEMA A  S A D P E R  

 
 
 
REQUERIMIENTOS MINIMOS: 

 
 DESCRIPCION  TIPO LONG DEC. 
1 No. Colaborador  Numérico  6 0 
2 Nombre de Colaborador  Caracter 50  
3 Estatus de Colaborador Para todos “S” Caracter 1  
4 Tipo de Nómina “S”- Semanal, “D” - Decenal,  

“C” – Catorcenal, “Q”- Quincenal, 
“M” – Mensual  

Caracter 1  

5 Centro de Costos Número del Departamento Numérico 10 0 
6 Turno de Labores 1, 2, ó   3  Caracter 2  
7 Salario por Período Salario Semanal o Mensual  Numérico 12 2 
8 Tipo de Salario “S” – Semanal 

“M” – Mensual 
Caracter 1  

9 Salario Diario I.  Numérico 10 2 
10 S.D.I. Variables  Numérico 10 2 
11 Zona Económica Todos   1 Numérico 2 0 
12 Tipo de Mano de Obra Sindicalizado: “D”- Directa, 

No Sindicalizado:  “I” – Indirecta  
Caracter 1  

13 Tipo de Contrato “T” – Temporal 
“E” – Eventual 
“P” – Planta 

Caracter 1  

14 Tipo de Colaborador “S” –  Sindicalizado 
“N” – No Sindicalizado 
“C” –  Confidencial 

Caracter 1  

15 Nivel o Grado 1 Numérico 4  
16 No. crédito INFONAVIT  Caracter 11  
17 % Desc. INFONAVIT  Numérico 6 3 
18 Imp. Pensión Alimenticia  Numérico 10 2 
19 Fecha de Ingreso  Caracter 10  
20 Reg. Fed. de Contribuyentes  Caracter 15  
21 Registro I.M.S.S.  Caracter 15  
22 Fec. cambio de ultimo salario  Caracter 10  
23 Fecha de Planta  Caracter 10  
24 Salario Anterior  Numérico 12 2 
25 Sexo “M”  ó  “F” Caracter 1  
26 Sucursal  Numérico 2 0 
27 Tipo de Sangre  Caracter 3  
28 Puesto  Numérico 8 0 
29 Clave Banco 1 Caracter 2  
30 Sucursal  Bancaria  Caracter 4  
31 Cuenta Bancaria  Caracter 20  
32 Fecha de baja  Caracter 10  
33 Salario diario  Numérico 10 2 
34 Fecha de Nacimiento  Caracter 10  
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35 CURP  Caracter 18  
36 Calle (Domicilio)  Caracter 40  
37 Colonia  Caracter 40  
38 Ciudad  Caracter 40  
39 Estado  Caracter 40  
40 Municipio  Caracter 20  
41 Código Postal  Caracter  6  
42 Salario Garantía  Numérico 12 2 
43 División Clave de la división a la que pertenece el 

colaborador 
Numérico 4  

44 Área Clave del área al que pertenece el colaborador Numérico 3  
45 Grupo Clave Grupo al que pertenece el colaborador Caracter 3  
46 Subgrupo Clave del subgrupo al que pertenece el 

colaborador 
Caracter 3  

47 Fecha de Antigüedad  Caracter 10  
 
 
 
Notas: 
 
Todos los campos numéricos con decimales deben incluir el punto decimal y este se incluye en la longitud del 
campo.  Ejemplo: Salario por periodo de 12 posiciones con 2 decimales seria: 999999999.99  
 
 
Los campos con fechas son tipo carácter y debe ser uno de los 2 siguientes formatos para todos los campos de 
fecha: 
MM/DD/AAAA: Ejemplo: 01/31/2001 Indica enero treinta y uno del dos mil uno.  
DD/MM/AAAA: Ejemplo: 31/01/2001 Indica treinta y uno de enero del dos mil uno.  
(En total 10 posiciones incluyendo las diagonales) 
 
 
La importación de los datos del los Colaboradores puede hacerse desde un archivo de Microsoft Excel; o 
desde un archivo de texto, en el archivo de texto el delimitador de los campos es "," coma.�
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